ANA ALEJANDRA HORMAZABAL GOMEZ
Villa santa Berta #3 Rauquen
Cel: 982971535


Resumen

Profesional  egresada, capaz de participar en la mantención de información de control relacionados con la gestión administrativa  de una empresa. 
Con la intención de ingresar a una empresa de prestigio, donde pueda desarrollarme profesional y  laboralmente según mi desempeño.


Antecedentes Académicos

Enseñanza Superior	: Contador Auditor
Universidad tecnológica Inacap
2009 - 2013
   	Titulada 2014




Enseñanza Básica y Media: Instituto Santa Marta, Curicó



Otros Conocimientos    
 
Curso cajero Bancario compañía M&L. 2007

Manejo de PC: Word, Excel, y software propio de la empresa e Internet para el uso de transacciones financieras y adquisiciones
ERP sistema sap (básico)
ERP sistema post: ingreso datos al sistema sin información                          
ERP softland:       Modulo contabilidad y presupuesto.
                            Modulo cuentas corrientes y proveedores.
                            Modulo inventario y facturación.
                            Modulo activo fijo (implementación y creación de fichas 
                                                       Técnicas por activo)

Curso BRC7  Seguridad   Alimentaria.

Cursos Secotec:   Contabilidad simplificada.
                          Inocuidad y calidad alimentaria.



Experiencia Laboral

2009: vendedora de seguros tarjeta presto líder y tarjeras banco ripley.

2010 - 2013: vendedora en sala e Incorporación área Layout como
Digitadora y programadoras de planillas e incorporación de códigos en programas interno en Sodimac Curicó.

2013          : Secretaria administrativa  Emporio Restaurant.  
Gestión de documentos; preparar, cartas, memorandos, informes y facturas utilizando procesadores de textos, bases de datos, hojas de cálculo y programas de presentación. También  responsables de elaborar las políticas y los procedimientos de operación y procedimientos administrativos. Pago proveedores, registro de cheques y facturas, pago de remuneraciones e imposiciones.
Reemplazo administradora emporio restaurant funciones de pago proveedor, registro factura, cheque, guía de despacho, caja, caja chica, pago de personal y compras del local.

2014-2017: SANCO SA asistente Contador Auditor de la empresa, ingreso de facturas, contabilizaciones proveedores y productores, facturas de importación y exportación, activo fijo ifrs. Guías de despacho facturación notas de crédito y débito, revisión  conciliaciones bancarias, cuadratura de caja chica. Manejo módulos contabilización y presupuestos; cuentas corrientes y proveedores, inventario y facturación, órdenes de compra en  programa softland. 
Manejo programa de activos fijos implementación y creación de fichas para activos fijos y en construcción; vida útil y depreciación del activo.
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Referencias: 
Felipe Irarrázaval, Cargo: Gerente agrícola  Sanco SA Curicó cel: 9/96809009.  
Luis Espinoza Vidal  Cargo: Jefe contabilidad  SANCO SA Curicó. Cel: 9/76685108.
 
Otros Antecedentes 

Fecha Nacimiento	:	22 de Septiembre de 1988	
Cédula Identidad	:	17.023.946-6
Nacionalidad		:	Chilena
Fono			:	9-82971535
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